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| soggetti che interagiscono con GDU

L’applicazione web “GDU” eroga due servizi complementari a diverse tipologie
di utenza:

a) Il navigatore anonimo: permette di accedere all’Elenco Unico Nazionale
degli avvocati disponibili ad assumere le Difese d'Ufficio.
Il form di ricerca e richiamato all’interno della pagina web del CNF.

b) Specifici utenti: avvocati e operatori dei COA e del CNF accedono in via
riservata al software per comporre, inoltrare e gestire le istanze e le
corrispondenti delibere di iscrizione, rinnovo e cancellazione.



L’interazione dell’utente anonimo con la
piattaforma
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PRESTAZIONI LEGALI, CONTRATTI CON EQUO COMPENSO PER L’AVVOCATO

L'Agora desli Ordini forensi propone un intervento per impedire le H H
“convenzioni capestro™ proposte da banche e assicurazioni a danno degli %::gg"ra"rset:;?ez one
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Il Presidente del Consiglio Nazionale Forense € intervenuto oggi alla L. 247/ 2012
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L’interazione dell’utente anonimo con la
piattaforma

Se1 in: Home | Maviga per temi | Elenco Unico Hazionale Difese D'Ufficio

‘ ELENCO UNICO NAZIONALE DIFESE D'UFFICIO

Il decreto legislative 31 gennaic 2015, n. 6 recante “Ricrding della disciplina della difesa di ufficio, ai sensi dell’art. 16 della lepge 31 dicembre 2012, n.

247, demanda al Consiglic nazicnale forense la tenuta e laggicrnamento dell’Elence unico nazionale degli avvocati disponibili ad assumere le difese
dufficio.

‘ RICERCA DIFENSORE D'UFFICO

Home | |
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’interazione dell’avvocato con la piattaforma

Istanze dell’avvocato

Iscrizione

Superamento
Esame

Conseguimento
titolo

Anzianita o
esperienza




’interazione del COA con la piattaforma

Operatore COA

1. Riceve istanze 2. Lavora Istanze 3. Inoltra al CNF

Inoltra istanze

per conto di un
Avvocato; Esamina

La piattaforma permette anche
all'operatore del COA di compilare
ed inoltrare un’istanza per conto di
un avvocato iscritto al Consiglio
dell’Ordine.

Acclude parere

Richiede
integrazione



’interazione del CNF con la piattaforma

Facolta degli utenti CNF Operatore, Funzionario e

Amministratore

Esamina le istanze inoltrate al CNF

Operatore e funzionario possono

Esamina il contenuto esaminare il contenuto delle istanze
elaborate dagli Ordini.

r ] Operatore e funzionario: ammissibilita
Quahflca le istanze alla delibera di approvazione.
Solo funzionario: modifica la qualifica.

Solo funzionario: accludervi note di

Acclude note competenza del CNF

Gestisce I’elenco
cancellazione

Visualizza le cancellazioni
automatiche per decorrenza
termini.

Integra le cancellazioni per
decesso, sospensione o
cancellazione volontaria
dall’Albo, sanzioni
disciplinari superiori
all’ammonimento.




’interazione del CNF con la piattaforma

Facolta degli utenti CNF Operatore, Funzionario e Amministratore

Genera la delibera relativa Gestisce gli utenti (nel solo . . !
; ' . o A A Gestisce la definizione dei
alle istanze qualificate e alle Pubblica I'aggiornamento ruolo di “amministratore”), N,
- . - : A 5 . A A ; modelli d’istanza (nel solo
cancellazioni d’ufficio dell’Elenco Unico Nazionale per registrarli e attivarli o o i o
: . ruolo di “amministratore”).
pendenti. sospenderli;




Navigazione nei menu

La piattaforma prevede diversi menu con diverse funzioni: principalmente

distinguiamo i menu “Avvio Istanze”, il menu “Attivita dell’Utente” e il menu
“Procedimenti”.

B N.B. Nel menu di navigazione “Procedimenti” a mano a

B mano che si completano gli adempimenti che

compongono ’istanza, il sistema segnala con una spunta
verde i passaggi completati correttamente e con un punto
I® 3. Cancellazione interrogativo il prossimo passaggio.

... 2. Permanenza

- 4 Sospensiona

:
|M [sfanZe wn compalazions

= E. OBBLIGATORI
_.- Istanze n lavorazione

B letances chives i Richiesta di permanenza nell'Elenco
) la Nazionale dei Difensori d'Ufficio
Esci — ;
ﬂ 3_____DModella di richiesta di permanenza

'..Ud;,ﬁllegati

o % autocertificazione. pdf



’interazione dell’avvocato con la piattaforma



Interazione dell’avvocato con la piattaforma

Per accedere alla piattaforma I’avvocato

si autentica mediante il certificato di
autenticazione forte presente sul
dispositivo di firma.

La voce di menu € “Smart Card”.

Tu seiqui: GDU

$ AUTENTICAZION a
@4 Accesso con smart card
Sicurezza di Windows H
Smart card
Immettere il PIN. nco Unico Nazionale dei Difensor d'Ufficio.
PIN 1ezzo di certificato digitale di autenticazione) per inviare istanze di iscrizione, rinnovo,

[ sEasasis per gestire delle istanze dei propri Avvocati;

Uhtericrinformasions oncludere [iter delle istanze e gestime le delibere e la pubblicazione nell' @ Elenco Unico.

n

Spedisci questo Stampa questo

(

ok || Annulla




Interazione dell’avvocato con la piattaforma

Codice fiscale:
Mascita:

Data di iscrizione:
PEC:

Domicilio:
Recapito:

CRNMMNL75P30L1821

Mato il 02/01/0114 a ROMA (RM) - ITALIA
2000272015

quinto_ortensio.ortalo@pec.spgr.ac

Via Cicerone, n unc - 00199 ROMA (RM) -

tel: - fax - email quinto_ortensio.ortalo@spqgr.ac

Attenzione: nel sequito saranno utilizzati i dati qui riportati.
Qualora risultassero incongrui o errati, non proseguire
e richiederne al Consiglio dell'Ordine 'emendamento
presso I'Albo Telematico.

Conferma )

Ad ogni accesso I'avvocato

conferma i propri dati
identificativi.

L’avvocato e tenuto a segnalare al
COA errori presenti in questa
anagrafica



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

ARV IS TANDY

I:.! y

I! 2. Permanenza
B 3 Cancellazione

[ 4 Sospensione Accedendo alla piattaforma I'avvocato ha a
disposizione i menu “Avvio istanze” e
bl ol LU - “Attivita dell’'utente”.

t! Istanze i compalazions

L! Istanze n laworazone

W Istanze chiuse

£F Esci



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

AVVIO IS TANCE - Nel menu “Avvio istanze” sono disponibili le funzioni per

B 1 iscrizione presentare un’istanza al COA. E possibile presentare istanze di

iscrizione, permanenza, sospensione e cancellazione.
J; 2 Permanenza

B 3_Cancellazione
B 4_sospensione

PRATICHE ISPOMIBILI

Le istanze di iscrizione si dividono a loro volta in: istanze per
T .. Iscrizione per anzianita ed espenenza pOSitiVO Sueramento di esame,
£ I tscrizions per specializzazione per anzianita ed esperienza e per conseguimento titolo.

a . Iscnzione e superamento esame




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

GUBFNCT2R43AB620 Tu sei qui / /1 serizione
AVVIO ISTANZE - PRATICHE DISPONIBILY
-
L’ 2. Permanenza a . Iscnzione per anzianita ed espenenza

;! 3. Cancellazione
s So ﬁ . Iscnzione per spacializzazione
- spensione

'u’ . Iscnzione per superamento esame

ATTIVITA GELL"UTENTE -

[ istanze in compilazione

D ftaczs i imvoracione " Simuliamo la presentazione di una istanza di iscrizione

(W istanze chiuse

#* Esci

per anzianita ed esperienza, cliccando sulla relativa
voce.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

AVV - DETTAGLK ( - G SO
@ 1 vione Nome Iscrizione per anzianita ed esperienza
— S = Lintestazione di questa scheda sintetizza
I! 2. Permanenza Descrizione Iscri IEl Nazionale dei Dif dUffici : dial g la descrizione della pratica, mentre la
» .scerfone allElenco ézlona e . ei sens.on cio a matgraznone i almeno cinque anrn c‘ont.lnuahw i . sezione "adempimentr” (espandibile e
|®® 3. Cancellazione iscrizione allAlbo degli Awocati ed esperienza nella materia penale attraverso almeno dieci udienze penali richiudibile tramite il pulsante triangolare a
| 4. Sospensione nell'anno solare precedente sinistra nelfintestazione) ne dettaglia la
composizione. Gli adempimenti obbligatori
rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr seeeeseecccccceccceccoocoo---------4  sono distinti da quelii che potranno essere
ATTIVITA DELL'UTENTE - ADEMPIMENT! a esclusi dalla compilazione della pratica;
L! I . Yo D . questi ultimi sono distinti in specifici
stanze in compilazione escrizione : celativi al iarita di un'attivita
I_L! La richiesta prevede il completamento di una pluralita di passaggi, ciascuno dei quali incardinato sulla \ e:"n'a zRec) 'émaf'” laln '“:
|Istanze in lavorazione i produttiva) e opzionali (relativi alle
‘ presentazione opbhga!ona o opzionale di specifici documenti in carico a diversi soggetti, come descritto péculiarkh delimpresa),
[ istanze chiuse dalla struttura qui esposta
< Gli utenti autenticati possono avviare la
¢ Esci pratica con il pulsante "Procedi” in fondo
Procedure ] azioni d t
i G alla scheda: per autenticarsi (o, la prima
obbligatorie
. - volta, per registrarsi) si utilizzano le
sacliss i PO SRS ARe(tas funzioni del riquadro in alto a sinistra
. tegra e e parere de 151gl e e gaegh A at A Per maggiori dettagli, scaricare il m
- duso
Procedure B integraz . lazior
opzionali ENTE DI RIFERIMENTO -
; Ordine degli Awocati di ROMA
o Il Pagina introduttiva

L’aVVO(ZatO CliCCheI‘ﬁ Sul B Assistenza amministrativa

tasto procedi.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

ISTANZA IN COMPILAZIONE Istruzioni

Titolare:
Destinatario: ordine dagli

Procedimenti

- f§} OBBLIGATORI

L’utente aprira il “modello di

1. Modello di iscrizione per anzianita
esperienza

iscrizione” cliccando sulla relativa
voce di menul.




Compilazione e invio istanza da parte

ISTANZA IN COMPILAZIONE
Titolare: ).

Destinatario: Ordine degli Avvocati di ROMA,

Procedimenti

f} OBBLIGATORI

Iscrizione per anzianitd ed esperienza

j Modello di iscrizione per anzianita ed
esperienza

All’apertura del modulo

I'utente trovera la scheda
gia compilata.

dell’avvocato

Istruzioni

Salva
RICHIESTA DI ISCRIZIONE PER ANZIANITA ED ESPERIENZA

Il sottoscritto Avvocato F ITA, domiciliato in

Indirizzo 3% |

Comune # ROMA

Provincia # RM  CAP % 00195 Stato

Telefono Cellulare

iscritto all'Ordine degli Avvocati di ROMA, ai sensi del Regolamento 22 maggio 2015 n. 1 del Consiglio
Nazionale Forense

CHIEDE

di essere inserito nell’Elenco Nazionale dei Difensori d'Ufficio tenuto dal Consiglio Nazionale Forense, ai
sensi del combinato disposto degli artt. 97 comma 2 c.p.p., 29 commi 1, 1-bis ed 1-ter disp. att. c.p.p.. A
tal fine

DICHIARA
— di essere iscritto all'albo degli Avvocati da almeno cinque anni continuativi;

— di possedere esperienza nella materia penale documentalmente comprovata dalla partecipazione ad
almeno dieci udienze penali nell’'anno solare precedente.

(U Allega la documentazione
attestante la partecipazione
alle singole udienze

() Allega documentazione
complessiva

oppure



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

L’avvocato dovra allegare la
documentazione attestante

la partecipazione alle
singole udienze.

Salva Chiudi Modulo

RICHIESTA DI ISCRIZIONE PER ANZIANITA ED ESPERIENZA

1l sottoscritto Avvocato Quinto Ortensio Ortalo, nato/a il 01/01/0114 a ROMA (RM), ITALIA, domiciliato in

Indirizzo % Via Cicerone, n unc

Comune # ROMA

Provincia # RM CAP % 00199 Stato = |Italia

Telefono Fax Cellulare
iscritto all’Ordine degli Avvocati di PATTI, ai sensi del Regolamento 22 maggio 2015 n. 1 del Consiglio Nazionale Forense
CHIEDE

di essere inserito nell'Elenco Nazionale dei Difensori d'Ufficio tenuto dal Consiglio Nazionale Forense, ai sensi del combinato disposto
degli artt. 97 comma 2 c.p.p., 29 commi 1, 1-bis ed 1-ter disp. att. c.p.p.. A tal fine

DICHIARA

— di essere iscritto all'albo degli Avvocati da almeno cingue anni continuativi;
— di possedere esperienza nella materia penale documentalmente comprovata dalla partecipazione ad almeno dieci udienze penali
nell'anno solare precedente.

() Allega documentazione complessiva oppure (») Allega la documentazione attestante la
partecipazione alle singole udienze




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Tramlte queStO bOttone oppure (2) Allega la documentazione attestante la
I’'avvocato potra allegare i

partecipazione alle singole udienze

caricare ad attestazione delle
udienze.

Elenco documenti

nza Udienza Autocertificazions| Sede giudiziarii Exart. 97 | Giudice di Pace

Documenti obbligaton ancora mancanti: 10

Scegli documento...| (Estensioni ammesse: pdf, p7m)

Descrizione contenuto del documento:

Data udienza # o

Sede giudiziaria =

Tipo udienza [ Seleziona... 'J || Autocertificazione udienza

|| sostituto ex art, 97 ¢. 4 c.p.p. (non mero rinvio)

L | sostituto davanti a Giudice di Pace (non mero rinvio)



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

(2) Allega la documentazione attestante la

) Allega documentazione complessiva oppure
partecipazione alle singole udienze

] PARTECIPAZIONE AD UDIENZE

liJ Di‘ﬂﬂmhrﬂ 1014 ¢ m Elenco documenti

| ‘dienza Autocertificazions| Sede giudiziarii Exart. 97 | Giudice di Pace

Dom Lun Mar Mer Gio Ven Sab

i, In calendario, permette di
' inserire solamente date

Descrizione contenuto del documento: Comprese nell’anno SOlare
precedente la richiesta.

Data udienzd #* o

Sede giudiziaria =

Tipo udienza [ Seleziona... 'J || Autocertificazione udienza

|| sostituto ex art, 97 ¢. 4 c.p.p. (non mero rinvio)

L | sostituto davanti a Giudice di Pace (non mero rinvio)



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

(2) Allega la documentazione attestante la

) Allega documentazione complessiva oppure
partecipazione alle singole udienze

PARTECIPAZIONE AD UDIENZE
Elenco documenti

Documento Descrizione Data wudienza Udienza Autocertificazions| Sede giudiziarii Exart. 97 | Giudice di Pace

Documenti obbligaton ancora mancanti: 10

Tramite queste funzioni e
possibile indicare il tipo di

Scegli documento...  (Estensioni ammesse: pdf,

Descrizione contenuto del documento: udienza e se Si intende
— / allegare un’autocertificazione.

Data udienza

Sede giudiziaria /

Tipo udienza [ Seleziona... 'J || Autocertificazione udienza

|| sostituto ex art, 97 ¢. 4 c.p.p. (non mero rinvio)

L | sostituto davanti a Giudice di Pace (non mero rinvio)




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Documento Descrizione Data wdienza Udienza Autocertificazions Sede giudizia r'lal Ex art. 97 | Giudice di Pace

udienzall.pdf  udienza 01 08/01/2015 Camerale Roma s Apri

Documenti obbligatori ancora mancanti: 9

1. I documenti inseriti nell’istanza verranno

A . ) X 2. Non sara possibile passare al successivo
visualizzati in questa lista e in basso sara

adempimento prima di aver inserito
almeno 10 attestazioni.

presente un’indicazione circa il numero di
attestazioni di udienza mancanti.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Salva

RICHIESTA DI ISCRIZIONE PER ANZIANITA ED ESPERIENZA

Il sottoscritto Avvocato , ITA, domiciliato in

Indirizzo % ||

Comune x| ROMA

Provincia % RM | CAP % 00195 Stato #

Telefono Cellulare

iscritto all'Ordine degli Avvocati di ROMA, ai sensi del Regolamento 22 maggio 2015 n. 1 del Consiglio
Nazionale Forense

CHIEDE

mlio Nazionale Forense, ai
| 1-ter disp. att. c.p.p.. A

di essere inserito
sensi del combin
tal fine

Per semplicita in questa
simulazione useremo un unico
— di essere iscri documento CompleSSiVO.

— di possedere g3 enza nella matena penale documentalmente comprovata dalla partecipazione ad

almeno _dieeidienze penali nell'anno solare precedente.

(+)"Mega documentazione oppure () Allega la documentazione
complessiva attestante la partecipazione

alle singole udienze

Attestato o autocertificazione. (Estensioni ammesse: pdf, p7m) Scegli documento...




Compilazione e invio istanza da parte

dell’avvocato
e =

Salva Chiudi Modulo
RICHIESTA DI ISCRIZIONE PER ANZIANITA ED ESPERIENZA

1l sottoscritto Avvocatd A, domiciliato in

Indirizzo

Comune % ROMA

Provincia % RM | CAP | 00195 Stato *

Telefono Cellulare

iscritto all’Ordine degli Avvocati di ROMA, ai sensi del Regolamento 22 maggio 2015 n. 1 del Consiglio
Nazionale Forense

CHIEDE

T i <« Desktop » autocertificazione v & Cerca in autocertificazione Pl
Organizza v Nuova cartella =~- [0 @
B Desktop A Nome . Ultima modifica Tipo
& Downlozd Adobe Acro

" autocertificazione.pdf 12/02/2016 15:29

&l Risorse recenti

% Questo PC
& Desktop
| Documenti
8 Download
&/ Immagini
W Musica
H Video
a Disco locale (C:)
B3 Disco rimovibile
& comunione (R:)

€ Rete 4 K

Nome file:

vl ‘Esmensioniammsse pdf, pTm v

Apri | Annull

di essere inserito nell’Elenco Nazionale dei Difensori d'Ufficio tenuto dal Consiglio Nazionale Forense, ai
sensi del combinato disposto degli artt. 97 comma 2 c.p.p., 29 commi 1, 1-bis ed 1-ter disp. att. c.p.p.. A
tal fine

DICHIARA
— di essere iscritto all'albo degli Avvocati da almeno cinque anni continuativi;
— di possedere esperienza nella materia penale documentalmente comprovata dalla partecipazione ad
almeno dieci udienze penali nell'anno solare precedente.

U Allega la documentazione
attestante |a partecipazione
alle singole udienze

(») Allega documentazione oppure

complessiva

Attestato o autocertificazione. (Estensioni ammesse: Annulla Allega...

pdf, p7m)
Documento Selezionato: 201413376-L.pdf [}

Scegli documento...

L’utente dopo aver
scelto il documento
attestante le udienze da

una directory del suo
computer procedera
all’'upload.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Procedimenti

- E CEBLIGATORI

Visualizza compilazione medulo

=} w Iscrizione per anzianita ed espaerienza
: = & Medelle di iscriziene per anzianita ed
'E esperienza
. E'; Allegati

Questo flag verde segnala che il
passaggio e stato completato
correttamente.

Salva Chiudi Modulo

RICHIESTA DI ISCRIZIONE PER ANZIANITA ED ESPERIENZA

Il sottoscritto Avvocato (RM), ITALIA, domiciliato in

Indirizzo #

Comune 5| ROMA

Provincia #

Telefono Fax Cellulare

iscritto all'Ordine degli Avvocati di PATTI, ai sensi del Regolamento 22 maggio 2015 n. 1 del Consiglio
Mazionale Forense
%cm D

di essere inserito nell’'Elenco Nazionale dei Difeng
sensi del combinato disposto degli artt. 97 com
tal fine

Per procedere, dopo aver inserito
I’allegato, I'utente clicchera su
“Chiudi Modulo”. Dopodiché dal
mentu “Procedimenti” selezionera la
voce “Iscrizione per anzianita ed
esperienza”. La voce viene
evidenziata con un punto
interrogativo, vedremo poi come,
una volta chiuso il modulo, apparira
in luogo di questo un flag verde.

— di essere iscritto all'albo degli Avvocati da al

— di possedere esperienza nella materia penalg
almeno dieci udienze penali nell'anno solare prg

(*) Allega documentazione
complessiva

Attestato o autocertificazione. (Estensioni am
Documento Selezionato: 201413376-L.pdf




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Procedimenti Istruzioni

= m OBELIGATORI

» NOME:
Elw Iscrizione per anzianitd ed esperienza Iscrizione per anzianita ed esperienza
! Mc\dellc\ di iscrizione per anzianitd ed » DESCRIZIOMNE:
| esperienza Istanza di iscrizione all'Elenco Nazionale presentabile dall’Avvocato che
+|I~=; allegati * sia iscritto all’albe da almeno cingue anni continuativi

* & documenti esperienza nella materia penale per mezzo della partecipazione nell’anno solare precedents ad
almeno dieci udienze penali camerali o dibattimentali anche quale sostituto processuale (tra gueste non pia di
due udienze guale sostituto ex art. 37 comma 4 c.p.p. & non pid di tre innanzi al Giudice di pace, con
esclusione di quelle di mero rinvio)

» REQUISITI OGGETTIVI:
Nessuno.

» REQUISITI SOGGETTIVI:
||| Nessuno.

» TERMINE:

Nessuno.

» TTER: L’'utente in questa schermata dovra
semplicemente cliccare il tasto

Nessuno.
» SPECIFICHE:

Nessuna. “Chiudi adempimento” perché appaia
* ADEMBPIHENTL: nella barra in alto a destra il tasto

Nessuno.

» NOTE COMPILAZIONE: “Invia”, per inoltrare I'istanza al COA.

Nessuna.

Chiudi Adempimento Firma del modello

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

ISTANZA IN COMPILAZIONE Istruzioni

Richiedente: CRNMMNLYSP20L1821.

Invia
Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti Istruzioni

= EE COBBLIGATORI

» NOME:
E . one per anzianitd ed esperienza Iscrizione per anzianitéd ed esperienza
dello di iscrizione per anzianitd ed » DESCRIZIODMNE:
perienza Istanza di iscrizione all'Elenco Nazionale presentabile dall’Avvocato che
L gati * sia iscritto all’Albo da almeno cingue anni continuativi
* e documenti esperienza nella materia penale per mezzo della partecipaziongffell’'anno solare precedente ad

almeno dieci udienze penali camerali o dibattimentali anche quale sostity#d processuale (tra queste non pid di
due udienze gquale sostituto ex art. 37 comma 4 c.p.p. & non piu di trgfnnanzi al Giudice di pace. con
esclusione di quelle di mera rinvia)

» REQUISITI OGGETTIVI:
255uno.

*» REQUISITI SOGGETTIVI:
||| MNessuno.

» TERMINE: o0 N

Nessuno. A questo punto l'istanza e pronta per

essere inviata al COA, come

= ITER:
Messuno.

» SPECIFICHE: evidenziato dai flag verdi nel menu

Messuna. 113 : *9

e liroqedlrpentl . Per prgcedere
Nessuno. all’invio cliccare il tasto indicato.
» NOTE COMPILAZIONE:

Messuna.

Chiudi Adempimento Firma del modello

ATTENZIOMNE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Riepilogo Verifica Documenti

Firma Marcatura Documento Obbligo di
Documento )
documento documento supportato firma
Adempimento: [scrizione per anzianitd ed esperienza — — w w
- Allegato: 2014132376-L.pdf - - e &

Mella pratica sono presenti documenti con obblige di firma che non sonco stati firmati.

Chiudi Firma

2. Nel caso specifico I'utente sottoscrivera

1. Sara la stessa piattaforma a richiedere di il modello di iscrizione e gli allegati delle
apporre la firma digitale ove sia richiesto. udienze. Per procedere I'utente clicchera
sul tasto firma.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Avviato automaticamente I’applet di firma,

I'utente inserisce il PIN e sottoscrive i
documenti.

B SignClient H =
e
pcevca del disp) Inserisci i | PIN
]
Accesso alla smart- —
| 0K | | Annulla |




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Attenzione

Si desidera salvare |la ricevuta della pratica?

=™

Concludi Pj'n-_'c_led ura

o

Informazione

La pratica & passata allo stadic di lavorazione
SUCCESSivo

Conclusa la procedura di firma
la piattaforma chiedera

all’'utente se intende salvare la f

ricevuta di invio . L'ultimo
avviso conferma che la pratica
e stata passata al Consiglio
dell’Ordine.




Compilazione e invio istanza da parte

dell’avvocato

Simuliamo un’istanza di iscrizione per

superamento esame.

Nome

Descrizione

ADEMPIMENTI

Descrizione

Procedure
obbligatorie

Procedure
opzionali

DETTAGLIO SERVIZIO

Iscrizione per superamento esame

Richiesta di iscrizione allElenco Nazionale dei Difensori d'Ufficio a seguito di partecipazione a un corso
biennale di formazione e aggiornamento professionale in materia penale (della durata complessiva di almeno
90 ore, organizzato, a livello distrettuale, circondariale o inter-distrettuale, unitamente o disgiuntamente, dai
Consigli dell'ordine circondariali, dalle Camere penali territoriali e dall'Unione delle Camere Penali ltaliane)
con superamento di esame finale.

La richiesta prevede il completamento di una pluralita di passaggi, ciascuno dei quali incardinato sulla
presentazione obbligatoria o opzionale di specifici documenti in carico a diversi soggetti, come descritto
dalla struttura qui esposta.

B Comunicazioni dellAwacato
. Delibera del Consiglio Nazionale Forense
ntegrazione e parere del Consiglio dell'Ordine degl Awocati (COA)

tegrazione del Consiglio Nazionale Forense

[
. scrzione per partecipazione a un corso biennale e superamento di esame
[
|

ntegrazione dellistanza

Stampa )\ Procedi




Compilazione e invio istanza da parte

dell’avvocato

L’utente iniziera compilando il modello di iscrizione

Procedimenti

=| $ OEBLIGATORI

Iscrizione per partecipazione 2 un corso
biennale & superamento di esame

Modello di iscrizione per superamento

% Attestato di superamento esame

selezionandolo dal menu “Procedimenti”.

RICHIESTA DI ISCRIZIONE PER SUPERAMENTO ESAME

Il sottosentto Avvocato

Indinzzo | )

Comune & ROMA

Provincia 1:‘ CAP » 00195 Stato » Italis

Caiulare Prima di procede
isartto all'Ordine degh Avvocat di ROS!A. a1 sensi del Regolamento 22 maggeo 2015 n. 1 del Col ] 1
Nanonale Forense con 11 prOSSImO

CHIEDE passo 'avvocato

di essere insento nellElenco Nazonale det Difenson dUffioo tenuto dal Consigho Nazionale Fo ) 3
sensi del combinato disposto degh artt. 97 comma 2 ¢.p.p., 29 commi 1, 1-bis ed 1- ter disp. 3 dovra Cllccare su
tal fine €« Q Q ”»
Chiudi modello
DICHIARA

) di aver partecipato a un corso biennale di formazione e aggeornamento professionale in matena
penale, della durata complessiva di almeno 90 ore (organizzato, a livello distrettuale, arcondanale o
mterdistrettuale, unitamente o disguuntamente dai Consigh dellf ordine arcondanal, dalle Camere
penali terntonal e dallUnone delle Camere penah taliane), avente ad oggetto le matene seguenti
diritto penale, dintto processuale penale, deontologia forense, cennl di dintto penaie europeo, diritto
penttenziario, misure di prevenzione personall e patrimoniali, con superamento di esame finale e
nlasco di attestato di frequenza in corso di vahditd biennale alla data odierna,

) che alla data del 20 febbraio 2015 (pur non nsultando 1scrtto nell'elenco der dfenson d ufficio)
nsulty aver parteopato negh ultimi tre anni ad un corso di formazione ¢ AQgrnamento
professionale in matena penale di almeno 60 ore di cul all'art 29 comma 1-bis lettera a) nella
formulazione del testo previgente, e che, avendo dimostrato la frequenza di un corso formativo
mtegrativo in materia penale d almeno 30 ore che soddish | requesits di cun alla lettera a) del comma
1-bis dell'art. 29 disp. att. c.p.p. ¢ stato ammesso all'esame finale di cun all'art, 3 del Regolamento,
superandolo.

Allega infine documentazione comprovante le suesposte dichiarazioni.



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Procedimenti

=] $ OBBLIGATORI . N . ’ J
| g Iscrizione per partacipazione a un corso Il passo successivo sara caricare I’attestato di superamento
blennale e supsramento di esame dell’esame. Per fare cio ’avvocato richiedente clicchera la voce

% Modello di iscrizione per superamento . \ . .
“Attestato di superamento esame” dal menu “Procedimenti”

-
- AFlesame

—r; Allegati

& Attestato di superamento esame

Istruzioni
MNOME:
Attestato di superamento esame

COPIE:
1

L’utente per caricare I'attestato
Compila Allegato

clicchera poi sul tasto “Compila
allegato”.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Procedimenti

= E OBBLIGATORI

Iscrizione per partecipazione a un corso
biennale & superamento di esame

Modello di iscriddape per superamento
: ¥|esame

-E: Allegati

&Attestato di superamento esame

In questa schermata I'utente
procede a caricare sulla piattaforma

e quindi ad allegare alla sua istanza
l’attestato di supermento
dell’esame.

Download fUpload Documento

NOTE: Attestare la partecipazione a un corso biennale di formazione e aggiornamento professionale in materia penale,
della durata complessiva di almeno 90 ore, organizzato, a livello distrettuale, circondariale o inter-distrettuale,
unitamente o disgiuntamente, dai Consigli dell'ordine circondariali, dalle Camere penali territoriali e dall'Unione delle
Camere Penali Italiane (UCPI) con superamento di esame finale. N.B.: alternativamente ma fino al 10 luglio 2016 si
potrd documentare il possesso dei requisiti di cui all'Art. 12 del Regolamento, ciogé attestare che alla data del 20
febbraio 2015 - pur non risultando iscritti nell’elenco dei difensori di ufficio - si & partecipate negli ultimi tre anni ad un
corso di formazione e aggiornamento professionale in materia penale di almeno 60 ore di cui all’'art 23 comma 1-bis
lettera a) nella formulazione del testo previgente e si & superatp 'esame finale di cui all’art. 3 del Regolamento.

,_,
n
u
o
c
N,
o
3,
.
4
m
-
o

Apri...

Upload Documento:

Descrizione: Attestato di superament®agame

Documento selezionato: Nessuno.

SMH asas Carica Documento

Per procedere dovra A questo punto per procedere
all'invio della richiesta sara

sufficiente cliccare sulla voce
“Iscrizione per partecipazione a un

semplicemente cliccare su
sfoglia e poi scegliere il file

dalla directory del proprio corso biennale e superamento
computer. esame”.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

ISTANZA IN COMPILAZIONE Istruzioni

Richiedente: CRNMNL75P30L1821.
Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procediment Istruzioni

= E OBBLIGATORI » NOME:

T 2 2 T r e = rs ennale eramen esame
Iscrizione per partecipazione a un corso Iscrizione per partecipazione a un corso biennale e superamento di esa

biennale e superamento di esame
» DESCRIZIONE:

Modello di iscrizione per superamento Istanza di iscrizione all'Elenco Nazionale presentabile dall’Avvocato che documenti |a partecipazione a un corso
¥lesame biennale di formazione e aggiornamento professionale in materia penale, della durata complessiva di almeno S0 ore,
L mAllegati organizzato, a livello distrettuale, circondariale o inter-distrettuale, unitamente o disgiuntamente, dai Consigli
= dell'ordine circondariali, dalle Camere penali territoriali e dall’lUnione delle Camere Penali Italiane (UCPI) con
%Aﬂestato di superamento esame superamento di esame finale,

» REQUISITI OGGETTIVI: : . R
T EATHAR Per inviare l'istanza I'utente
1| e dovra procedere alla chiusura
Nessuno.
s

dell’adempimento cliccando
» SPECIFICHE: sul tasto evidenziato.

Nessuna.

» ADEMPIMENTI:
Nessuno.

» NOTE COMPILAZION
Nessuna.

Chiudi Adempimento




Compilazione e invio istanza da parte

ISTANZA IN COMPILAZIONE

Richiedente: CRNMNL75P30L1821I.
Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti

- f} OBBLIGATORI
Iscrizione per partecipazione a un corso
biennale e superamento di esame

= jModello di iscrizione per superamento
glesame

= [F: Allegati

%Aﬁestato di superamento esame

dell’avvocato

Istruzioni

Invia

Istruzioni

» NOME:
Iscrizione per partecipazione a un corso biennale & superamento di esame

» DESCRIZIONE:
Istanza di iscrizione all'Elenco Nazionale presentabile dall’Avvocato che documenti |a partecipazio 3 un corso
biennale di formazione e aggiornamento professionale in materia penale, della durata complesga di almeno 90 ore,
organizzato, a livello distrettuale, circondariale o inter-distrettuale, unitamente o disgiuntamegfe, dai Consigli
dell'ordine circondariali, dalle Camere penali territoriali e dall'Unione delle Camere Penali Itgffane (UCPI) con

superamento di esame finale,

» REQUISITI OGGETTIVI:
Nessuno.

» REQUISITI SOGGETTIVI:

Nessuno.

» TERMINE:

Nessuno.

» ITER:

Nessuno.

» SPECIFICHE:
Nessuna.

» ADEMPIMENTI:
Nessuno.

» NOTE COMPILAZIONE:

Nessuna.

Firma del modello

A questo punto I'stanza e
pronta per l'invio; sara la

piattaforma a richiedere
all’'utente di apporre le firme
digitali necessarie.

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Una volta visualizzato il
riepilogo dei file da firmare

I’avvocato procedera cliccando
sul tasto evidenziato.

Riepilogo Verifica Documenti Invia
- C
S — Firm M t Docu t Obbligo di
t i t supportato firm
1 CEBLIGATORI Adempimento: Iscrizione per partecipazione a un corso — - - o
Li’.)l = saen biennzle & superamento di esame
Iscrizione per pg - Allegato: Attestato di superamento esame -— - Lo L d

Mella pratica sono presenti documenti con obbligo di firma che nol sono stati firmati.

esame

Allegati Chiudi Firma




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Attenzione

Si desidera salvare |la ricevuta della pratica?

=™

Concludi Pj'n-_'c_led ura

o

Informazione

La pratica & passata allo stadic di lavorazione
SUCCESSivo

Conclusa la procedura di firma
la piattaforma chiedera

all’'utente se intende salvare la f

ricevuta di invio . L'ultimo
avviso conferma che la pratica
e stata passata al Consiglio
dell’Ordine.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

AVVIO ISTANZE a | PRATICHE DISPONIBIL

|_.! 1. Iscrizione

| 2. Permanenza & B Richiesta di cancellazione r
B 3. Cancellazione Richiesta di cancellazione
|_.! 4. Sospensione

ATTIVITA DELL'UTENTE -
| istanze in compilazione

LI! Istanze in lavorazione

L.! Istanze chiuse

Q Esci



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Anche nel caso della
cancellazione ’avvocato avra a

disposizione il menu
“Procedimenti” a centro pagina.

ISTANZA IN COMPILAZIONE

Richiedente: CRNMNL75P30L1821.
Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti

=| m OBBLIGATORI

Richiesta di cancellazione dall'Elenco
Nazionale dei Difensori d'Ufficio

:\__Modallo di richiesta di cancellazione

Come nello svolgimento degli
altri adempimenti, anche in
questo caso il menu osserva il

medesimo principio, con il
punto interrogativo e i flag
verdi a guidare l'utente.

Istruzioni



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Procedimenti

- ff§ OBBLIGATORI

Richiesta di cancellazione dall'Elenco
Nazionale dei Difensori d'Ufficio

@ di richiesta di

Per perfezionare la
compilazione dell’istanza

I’avvocato clicchera sul tasto
“Chiudi modulo”

Visualizza compilazione modulo

Salva Chiudi Modulo
RICHIESTA DI CANCELLAZIONE

1l sottoscritto Avvocato Quinto Ortensio Ortalo, nato/a il 01/01/0114 3 ROMA (RM), ITALIA, domiciliato/a
in

Indirizzo # Via Cicerone, n unc

Comune % ROMA

Provincia % RM | CAP % 00199 Stato #|Italia

Telefono Fax Cellulare

iscritto all'Ordine degli Avvocati di PATTI, iscritto dal 20/02/2015 all'Elenco Unico Nazionale dei difensori
d'Ufficio tenuto dal Consiglio Nazionale Forense, ai sensi del combinato disposto degli artt. 97 comma 2
€.p.p., 29 commi 1, 1-bis ed 1-ter disp. att. c.p.p., ai sensi del Regolamento 22 maggio 2015 n. 1 del
Consiglio Nazionale Forense

CHIEDE

di essere cancellato nell'Elenco stesso.

A questo punto visualizzera
il flag verde sulla scheda

che indichera di passare al
prossimo step.




Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

ISTANZA IN COMPILAZIONE Istruzioni

Richiedente: CRNMNL75P30L1821.
Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI

Procedimenti i ilazi dul

Salva Chiudi Modulo

Richiesta di cancellazione dall'Elenco

Nazionale dei Difensori d'Ufficio RICHIESTA DI CANCELLAZIONE

Il sottoscritto Avvocato Quinto Ortensio Ortalo, nato/a il 01/01/0114 a ROMA (RM), ITALIA, domiciliato/a
in

Indirizzo # Via Cicerone, n unc

Comune # ROMA

A - A i Provincia # RM | CAP % 00139 Stato # | Italia
Cliccando su “Richiesta di R . T
llazione dall’El I, et . - _ o
cancellazione da (S18(¢0) iscritto all'Ordine degli Avvocati di PATTI, iscritto dal 20/02/2015 all'Elenco Unico Nazionale dei difensori
] . . . d'Ufficio tenuto dal Consiglio Nazionale Forense, ai sensi del combinato disposto degli artt. 97 comma 2
NaZlonale del leenSOI'l C.p.p., 29 commi 1, 1-bis ed 1-ter disp. att. c.p.p., ai sensi del Regolamento 22 maggio 2015 n. 1 del
d,UfﬁCiO Consiglio Nazionale Forense
CHIEDE

di essere cancellato nell'Elenco stesso.




ompilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

ISTANZA IN COMPILAZIONE Istruzioni
Richiedente: CRNMNL75P30L1821.

Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti Istruzioni

- f§ OBBLIGATORI

» NOME:
Richiesta di cancellazione dall'Elenco Richiesta di cancellazione dall'Elenco Nazionale dei Difensori d'Ufficio

Nazionale dei Difensori d'Ufficio

= dallo b vichimita di P » DESCRIZIONE:

@ o : = Richiesta di cancellazione dall'Elenco Nazionale: non pué essere inoltrata prima di due anni dalla corrispondente

delibera di iscrizione.

» REQUISITI OGGETTIVI:
ti&:;“Q:fI‘SlTI SOGGETTIVI:
 TERMINE: L’utente procedera a chiudere il
Nessuno.
» ITER:

| Nessuno.

modulo, prima di inviare la
i richiesta al COA.

Nessuna.

» ADEMPIMENTI:
Nessuno.

» NOTE COMPILAZIONE:
Nessuna.

Chiudi Adempimenta Firma del modello

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

ISTANZA IN COMPILAZIONE Istruzioni

Richiedente: CRNMNL75P30L1821.
Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI

Invia

Procedimenti Istruzioni

f3 OBBLIGATORI
» NOME:

Richiesta di cancellazione dall'Elenco Richiesta di cancellazione dall'Elenco Nazionale dei Difensori d'Ufficio

Nazionale dei Difensori d'Ufficio

» DESCRIZIONE:

Richiesta di cancellazione dall'Elenco Nazionale: non pud essere inoltrata prima di due anni dalla corrispondente
delibera di iscrizione.

Modello di richiesta di cancellazione

» REQUISITI OGGETTIVI:
Nessuno.
» REQUISITI SOGGETTIVI:
Nessuno.
» TERMINE:
Nessuno, pronta per I'invio al COA.
» ITER:

| Nessuno.
» SPECIFICHE:
Nessuna.
» ADEMPIMENTI:
Nessuno.
» NOTE COMPILAZIONE:
Nessuna.

A questo punto l'istanza

Firma del modello

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.



Compilazione e invio istanza da parte
dell’avvocato

Attenzione

Si desidera salvare |la ricevuta della pratica?

=™

Concludi Pj'n-_'c_led ura

o

Informazione

La pratica & passata allo stadic di lavorazione
SUCCESSivo

Conclusa la procedura di firma
la piattaforma chiedera

all’'utente se intende salvare la f

ricevuta di invio . L'ultimo
avviso conferma che la pratica
e stata passata al Consiglio
dell’Ordine.




’interazione del COA con la piattaforma



’interazione del COA con la piattaforma

L’operatore del COA riceve le istanze, le lavora e le inoltra al CNF.
Nel lavorarle le esamina, acclude il parere per il CNF e se necessario chiede
un’integrazione all’avvocato.



’interazione del COA con la piattaforma

Tu sei qui

AUTENTICAZIONE -

#* Accesso con smart card

Accesso amministrativo
ﬂ Username e password

Q Recupera password

Benvenuti nel sistema di gestione dell'Elenco Unico Nazionale dei Difenson d'Ufficio.
L'accesso é niservato

« agli Avvocati (purché identificati per mezzo di certificato digitale di autenticazione) per inviare istanze di iscrizione, rinnovo
sospensione e cancellazione,
« ai Consigli dell'Ordine degli Avvocati, per gestire delle istanze dei propri Awocati;

« al Consiglio Nazionale Forense, per concludere [iter delle istanze e gestire le delibere e la pubblicazione nell' @El




’interazione del COA con la piattaforma

1. Questa sezione del menu e dedicata alla

funzione di presentazione delle istanze per
conto degli avvocati.

AVVIO ISTANZE

| 1. 1scrizione

| 2. Permanenza
L|! 3. Cancellazione
||=- 4. Sospensione

Contenuti Visualizza [ Modifica [ Condivisione | Storia |

‘ Azioni v lVlsta v‘ Aggiungi un nuove elemento v | Stato: Pubblicato v

ROMA

Questo elemento non contiene nessun testo, seleziona la scheda di modifica per inserirlo

ATTIVITA DELL'UTENTE

||=- Istanze in compilazione
L|! Istanze in elaborazione
L|! Istanze chiuse

@ Gestione account

@ Contenuti informativi

£ Esci

[+ Storia

3. Per visualizzare le istanze inviate dagli

avvocati dovremo cliccare sul tasto “Istanze in

elaborazione”.

2. Questa sezione del menu e dedicata alla

visualizzazione ed elaborazione delle istanze
da inviare al CNF.

ENTE DI RIFERIMENTO

| Ordine degli Awocati di ROMA v/

B Pagina introduttiva

B Assistenza amministrativa

-



’interazione del COA con la piattaforma

Per aprire un’istanza sara sufficiente cliccare

ISTANZE IN ELABORAZIONE sul numero di identificazione.
Titolare - Scadenza [data di spedizione] ~ seleziona
0580912016000094 . Iscrizione Ordine degli Awocati di ROMA 30 [16/02/2016] O
0580912016000089 ‘ 1. Iscrizione ‘ Ordine degli Awocati di ROMA ‘ 29 [15/02/2016] ‘ |
0580912016000093 1. Iscrizione Ordine degli Awocati di ROMA 29 [15/02/2016] O
0580912016000091 ‘ 1. Iscrizione ‘ Ordine degli Awocati di ROMA ‘ 29 [15/02/2016] ‘ ]
0580912016000090 1. Iscrizione Ordine degli Awocati di ROMA 29 [15/02/2016] O




’interazione del COA con la piattaforma

1. In questa schermata 'operatore del COA,

navigando con il menu di sinistra, potra
lavorare l'istanza presentata dall’iscritto.

ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni

Richiedente: CRNMNL75P30L1821.
Richiedi integrazione
Data invio: 22/02/2016. Rif. n.: 0830662016000107. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti

2. E disponibile anche una funzione per
= §f§ OBBLIGATORI richiedere un’integrazione all’iscritto.

H ) Integrazione e parere del Consiglio

W& dell'Ordine degli Avvocati (COA)

. |z YIntegrazione e parere del Consiglio
- = |dell'Ordine

EE Allegati

_m Iscrizione per anzianita ed esperienza

3. Questa sezione del menu, relativa alla richiesta presentata
B e o [scrizione per anzianith ed dall’avvocato, permette all’operatore del COA di visualizzare il
_E; Allegati I contenuto dell’istanza stessa, di visualizzare gli allegati, scaricarli

% autocertificazione.pdf (S stamparh.




’interazione del COA con la piattaforma

Istruzioni

ISTANZA IN ELABORAZIONE
Richiedi integrazione

Richied
Data invio: 22/02/2016. Rif. n.: 0830662016000107.

Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti

£ oBBLIGATORI
L’area del menu evidenziata dal riquadro e

_[5 Integrazione e parere del Consiglio
! dell'Ordine degli Avvocati (COA)

quella dedicata alle integrazioni e ai pareri del

_ Integrazione e parere del Consiglic "
] dell'Ordine COA

_E-: Allegati

] %\ Allegato all'integrazione
™ J

l dlscrizione per anzianita ed esperienza

Modello di iscrizione per anzianita ed
@) esperienza

U‘: Allegati

% autocertificazione.pdf
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L’operatore del COA puo visualizzare tutti i documenti
inviati dall’avvocato: tanto gli allegati quanto il modulo

di iscrizione stesso, che il sistema converte in un PDF
scaricabile dal gestionale.

ATTIVITA DELL'UTENTE - ISTANZA IN CORSO DI LAVORAZIONE PER L'OPERATORE CNF

[\:- Istanze in corso Titolare: GMBFNC72R43A6620.

Data invio: 15/02/2016. Rif. n.: 0580912016000090. Destinatario: Ordine degli Avvocati di ROMA.
| |stanze chiuse a2 kemisi0 ine:degl g
B Gestione account
“ Esci Procedimenti Documento
sci

fi} OBBLIGATORI
) [rh Integrazione e parere del Consiglio
T 4de|l'0rdine degli Avvocati (COA)

[= N Integrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine

} F: Allegati
i %Allegato all'integrazione
5} r‘ Iscrizione per anzianita ed esperienza

"" S Modello di iscrizione per anzianita ed
esperienza

' Uj Allegati I
% autocertificazione.pdf

H3 oPZIONALI

Integrazione del Consiglio Nazionale
Forense
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ISTANZA IN CORSO DI LAVORAZIONE PER L'OPERATORE CNF

Apertura di RIAE_1455529647997.pdf.p7m n
Titolare: GM
Datainvio: | E stato scelto di aprire: FONA:
[ RIAE_1455529647997.pdf.pTm
rocedimer
3 tipo: Digital ID File (72,7 kB)
£ ossLIC da: https://gdutest.lextel.it

= [g :‘"tl Che cosa deve fare Firefox con questo file?
e

{ @ () Aprirlo con | Windows Contacts (predefinita) v
. [r: @§alvaﬁle ““““ .‘ | ............................................
: ["] Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.
= ‘ Isc

= it
% autocertificazione.pdf
f3 opzIONALI

Seingricn s dut Compimons Cliccando su scarica documento 1'operatore potra

Forense

eseguire il download della richiesta di iscrizione.
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QuestoPC  contiCorsi  attestazione  parametri.bt
su doc sepa...
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controllo Sportello .

Verifica il file "RIAE_1455529647997.pdf.p7m"
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Allega

RICHIESTA DI ISCRIZIONE NELL'ELENCO UNICO NAZIONALE DEI DIFENSORI D'UFFICIO
PER ANZIANITA ED ESPERIENZA

1l sottoseritto Avvocata .. residente in ROMA (RM), c.a.p. 001{

i73). isertio allOrdine degli Avvocati di ROMA, ai sensi del Regolamento 22 maggio 2015 n. 1

“delCansiglio Nazionale Forense

chisde

di essere inserito nellElenco Nazionale dei Difensori o Ufficio tenuto dal Censiglio Nazienale Forense. ai sensi del combinato
disposto degli artt. 97 comma 2 c.p.p., 28 commi 1, 1-bis d 1- ter disp. att. ¢.p.p.. A tal fine

dichiara

= di essere iscritto all’Albo degli Avvocati da almeno cingue anni confinuativi;
- di possedere esperienza nella materia penale p dalla ipazione ad almeno dieci
udienze penali nell'anno solars precedents

(file tificazione. pdf)

Documents rmafo aigiEments

A questo punto 'operatore puo
scegliere se chiudere il
documento, il cui originale
rimane il file firmato e salvato
sul gestionale, salvarne un

duplicato sul computer o
stamparne una copia cartacea
analogica da conservare presso
la segreteria dell’Ordine per
uso interno all’ufficio.
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ISTANZA IN CORSO DI LAVORAZIONE PER L'OPERATORE CNF

Titolare: GMBFNC72R43A6620.
Data invio: 15/02/2016. Rif. n.: 0580912016000090. Destinatario: Ordine degli Avvocati di ROMA.

Procedimenti Documento

{3 OBBLIGATORI
[ﬁ- Integrazione e parere del Consiglio
d dell'Ordine degli Avvocati (COA)

alntegrazione e parere del Consiglio N NN
(@) dellOrdine Allo stesso modo ¢ possibile

o[ Allegati scaricare anche gli allegati
%Allegato all'integrazione dell’istanZa

= [glscrizione per anzianita ed esperienza

[= ¥ Modello di iscrizione per anzianita ed
esperienza

[f‘? Allegati
% autocertificazione.pdf
f3 opzionALI

Integrazione del Consiglio Nazionzle
Forense
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ISTANZA IN CORSO DI LAVORAZIONE PER L'OPERATORE CNF Istruz

Apertura di autocertificazione.pdf.p7m
Titolare: GM

Data invio: | E stato scelto di aprire: FOMA.
autocertificazione.pdf.pTm
Procec me
! tipo: Digital ID File (90,6 kB)
- §§ oseLic da: https://gdutest.lextel.it

E [g :‘“tl Che cosa deve fare Firefox con questo file?
H -4

@ 0O Aprirle con | Windows Contacts (predefinita) v

-5

i [] Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.

_ U; Isc
.. —

XE
i &) autocertificazione.pdf

L’operatore del COA puo
scaricare la copia

dell’allegato direttamente sul
suo computer.

- f oPzIONALI

i Integrazione del Consiglic Nazionale
Forense
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ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni

Richied
Data invio: 22/02/2016. Rif. n.: 0830662016000107. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Richiedi integrazione

Procedimenti

= E OBBLIGATORI

. Ig& Integrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine degli Avvocati (COA)

Selezionare “Integrazione e parere del

= %Integrazione e parere del Consiglio

I e Consiglio dell’Ordine” dal menu

= Alegat “Procedimenti”.
%Allegato all'integrazione

ld Iscrizione per anzianita ed esperienza

Modello di iscrizione per anzianita ed
@) esperienza

ﬂ": Allegati ||

% autocertificazione.pdf
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RIFERIMENTO ISTANZA N. 0830662016000107
INTEGRAZIONE DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI DI PATTI

() Parere di accoglimento

() Parere di rigetto .
Successivamente

NESSUN DOCUMENTO ALLEGATO.

clicchera “Chiudi” in
alto a destra.

L’operatore del COA selezionera se il parere €

di accoglimento o di rigetto.
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Procediment: Visualizza compilazione modulo Sostituzione modello...

= E- OBBLIGATORI

Chiudi
dell'Ordine degli Avvocati (COA) Cliccare su “Allegato all'integrazione per

. _[£¥Integrazione e parere del Consiglio al]egare 1a documentaZione dell,integraZione.
dell'Ordine F

_II-A; Allegati

: <%Allegato all'integrazione

_ Integrazione e parere del Consiglio

) Parere di accoglimento

(&) Parere di rigetto

.Uzlscriziune per anzianita ed esperienza NESSUN DOCUMENTO ALLEGATO.

_____Modello di iscrizione per anzianita ed
@) esperienza

n"‘: Allegati Il

L. % autocertificazione.pdf
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Istruzioni

Upload Documento:

Descrizione: Allegato all'integrazione

@

Usare il tasto sfoglia per selezionare il

Documento selezionato: Nessuno. documento da allegare al parere

Sfoghia ... | |mewner e mente |

Escludi Allegato
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ISTANZA IN ELABORAZIONE

Richiedente: CRNMNL75P30L1821.

Istruzioni

Richiedi integrazione

Data invio: 22/02/2016. Rif. n.: 0830662016000107. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti

-1 fi§ OBBLIGATORI

w Integrazione e parere del Consiglio
] dell'Ordine degli Avvocati (COA)

= jIntegrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine

} U";Allegati

%Allegato all'integrazione
-} U;Iscrizione per anzianita ed esperienza

A - _;Modello di iscrizione per anzianita ed
esperienza

} m Allegati

% autocertificazione.pdf

Istruzioni

» NOME:
Integrazione e parere del Consiglio dell'Ordine degli Avvocati (COA)

>> DESCRIZIONE:
Mgsaggio procedurale riservato al Consiglio dell'Ordine per |'espressione del competente parere sull'istanza

dell rocato, con eventuale integrazione documentale.
» REQUISTMROGGETTIVI
Nessuno.
» REQUISITI SOG!
Nessuno.
» TERMINE:
Nessuno.
» ITER: ] N .
Nessuno. A questo punto I'operatore del COA dovra cliccare
» SPECIFICHE: « . T
Wity sulla voce “Integrazione e parere del Consiglio
» ADEMPIMENTI: dell’Ordine”.
Nessuno.
» NOTE COMPILAZIONE:
Nessuna,
Chiudi Adempimento Firma del modello

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.
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ISTANZA IN ELABORAZIONE

Richiedente: CRNMNL75P30L1821.

Istruzioni

Richiedi integrazione

Data invio: 22/02/2016. Rif. n.: 0830662016000107. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti

-1 fi§ OBBLIGATORI

w Integrazione e parere del Consiglio
] dell'Ordine degli Avvocati (COA)

? Integrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine

} U";Allegati

%Allegato all'integrazione
-} U;Iscrizione per anzianita ed esperienza

A - _;Modello di iscrizione per anzianita ed
esperienza

} m Allegati

% autocertificazione.pdf

Istruzioni

» NOME:
Integrazione e parere del Consiglio dell'Ordine degli Avvocati (COA)

» DESCRIZIONE:
Passaggio procedurale riservato al Consiglio dell'Ordine per |'espressione del competente parere sull'istanza
dell’Avvocato, con eventuale integrazione documentale.

» REQUISITI OGGETTIVI:
Nessuno.

» REQUISITI SOGGETTIVI:
Nessuno.

»» TERMINE:

Nessuno.

» ITER:

Nessuno.

» SPECIFICHE:

Nessuna.

» ADEMPIMENTI:
Nessuno.

> NOTE COMPILAZIONE:
Nessuna.

Dopodiché potra chiudere I'adempimento cliccando

sul bottone evidenziato.

Chiudi Adempimento Firma del modello

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.
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ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni
Richiedente: CRNMNL75P30L1821.
Richiedi integrazione Invia al CNF
Data invio: 22/02/2016. Rif. n.: 0830662016000107. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.
Procedimenti Istruzioni
= ATOR
f3 OBBLIGATORI . NOME:
1 Integragione e parere del Consiglio Integrazione e parere del Consiglio dell'Ordine degli Avvocati (COA)
1 dell'Ord|ne degli Avvocati (COA)
i - s in .. . 90
7 Inte riz‘IOI'\G e parere del Consiglio Iﬂag verdi indicano che l'istanza io dell'Ordine per |'espressione del competente payfre sull'istanza

e completa e pronta per I'invio.  ZEUgELIZIES

 Allegsti
legato all'integrazione Nessuno.
: . » REQUISITI SOGGETTIVI:
. dlscriziune per anzianita ed esperienza MNessuno.
o . N 1o
Modello di iscrizione per anzianith ed  TERMINE: Ad adempimento chiuso sara possibile procedere
. essuno. R R
: esperienza » ITER: all’'invio al CNF.
L---[?Allegati || Nessuno.
% autocertificazione.pdf 7 SPECIFICHE:
Messuna.
» ADEMPIMENTI:
MNessuno.
» NOTE COMPILAZIONE:
MNessuna.
riudi Adempimento Firma del modello

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.
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Riepilogo Verifica Documenti jazione Invia al CNF

: Firma Marcatura Documento Obbligo di

Documento S
documento documento supportato firma

Adempimento: Integrazione e parere del Consiglio - - o’ o

dell'Ordine degli Avvocati (COA) J

- Allegato: Allegato all'integrazione - - 4 v

Nella pratica sono presenti documenti con obbligo di firma che non sono stati firmati.

Chiudi Firma

o allintegrazione

All'invio dell’adempimento al CNF la piattaforma
chiede all’operatore di apporre le firme digitali sui

documenti.




’interazione del COA con la piattaforma

Informazione

La pratica & passata allo stadio di lavorazione
successivo

A questo punto la pratica é stata inviata al CNF.
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AVVIO ISTANZE — FILTRA ISTANZE IN ELABORAZIONE

L! 1. Iscrizione ISTANZE IN ELABORAZIONE

L! 2. Permanenza

| 3. Cancellazione Rif. NDU Categoria « Titolare « Scadenza [data di spedizione] ~ seleziona

[ 4. Sospensione 0830662016000112 3. Cancellazione CRNMNL75P30L 182! 30 [24/02/2016) O
: 0830662016000106 ‘ 1. Iscrizione CRNMNL75P30L182I 28 [22/02/2016] ‘ O

ATTIVITA DELL'UTENTE &

| 1stanze in compilazione 0830662016000103 1. Iscrizione CRNMNL75P30L 182 28 [22/02/2016] O

[ istanze in elaborazione 0830662016000102 ‘ 1. Iscrizione MZZGCM6TL26H5T0E 27 [21/02/2016] ‘ OJ

L! Istanze chiuse

B Gesti : 0830662016000101 1. Iscrizione MZZGCM6T7L26H570E 23 [17/02/2016] O

estione accoun

£F Contenuti informativi

£ Esci

Possiamo vedere nelle seguenti schermate

I’elaborazione da parte del COA di una richiesta di
cancellazione.
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Attenzione

Impossibile chiudere I'adempimento, verificare i

ISTANZA IN ELABORAZIONE seguenti documenti: Istruzioni
Richiedente: CRNMNL75P30L1821. "

Medulo: Richiedi integrazione
Data invio: 24/02/2016. Rif. n.: 0830662016000112. Destinatario: Ordine degli Avvoc - Integrazione e parere del Consiglio dell'Ordine

Allegati:

Procedimenti

H} OBBLIGATORI

i’ r Richiesta di cancellazione dall'Elenco
. dNazi{:male dei Difensori d'Ufficio

@Modello di richiesta di cancellazione
Integrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine degli Avvocati (COA)

Integrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine

5 E: Allegati

%Allagatu all'integrazione

Estrazion - Allegato all'integrazione

» NOME:
Integrazione e parere del Com:

» DESCRIZIONE:

Passaggio procedurale riservatu ar vun=ignu uen vigine per | mspressone am compecente parere sull'istanza
dell’'Avvocate, con eventuale integrazione documentale.

» REQUISITI OGGETTIVI:
Nessuno.

» REQUISITI SOGGETTIVI:
Nessuno.

» TERMINE:

Nessuno.

» ITER:

Nessuno. provvedera ad avvisare I’operatore al momento della
» SPECIFICHE: .
chiusura.

Nessuna.

» ADEMPIMENTI:
Nessuno.

» NOTE COMPILAZIONE:
Nessuna.

Qualora, nello svolgimento di questo adempimento,
si omettesse di caricare I’allegato, il sistema

Chiudi Adempimento
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ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni
Richiedente: CRNMNL75P30L182I.
. Richiedi integrazione
Data invio: 24/02/2016. Rif. n.: 0830662016000112. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.
Procedimenti v I o Aol P = g
f} OBBLIGATORI
Chiudi

Richiesta di cancellazione dall'Elenco

" Nazionale dat Difensort d Uihico RIFERIMENTO ISTANZA N. 0830662016000112
L&Modello di richiesta di cancellazione
INTEGRAZIONE DEL CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI PATTI

l§ Integrazione e parere del Consiglio

dell'Ordine degli Avvocati (COA) (o) Parere di accoglimento
E Integrazione e parere del Consiglio (U Parere di rigetto
o 0 "
dell'Ordine
U"‘:Allegati NESSUN DOCUMENTO ALLEGATO.

i %Allegato all'integrazione

y
Seguendo le istruzioni si provvedera a

caricare I'allegato all’integrazione.
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AVVIO ISTANZE a ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni
Richiedente: CRNMNL75P30L1821

(B 1. Iscrizione Richiedi integrazione
Data invio: 24/02/2016. Rif. n.: 0830662016000112. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

| 2. Permanenza

L! 3. Cancellazione P
L! 4. Sospensione

rocedimenti Istruzioni

Upload Documento:

4. [ Richiesta di cancellazione dall'Elenca Descrizione:  Allegato all'integrazione

ATTIVITA DELL'UTENTE a Nazionale dei Difensori d'Ufficia
. [ ;Mndellu di richiesta di i i integrazioneCOA.pdf

| istanze in compilazione .
L- Ist ab Integrazione e parere del Consiglio N\, Scarica Documento
e dell'Ordine degli Avvocati (COA)
|8 istanze chiuse | |- 3 Integrazione & parara del Consiglic Escludi Allegato

dell'Ordine
B Gestione account

tl‘“} Allegati

£* Contenuti informativi g

% Allegato allintegrazione
£ Esci

Usando il tasto sfoglia si selezionera il

documento.
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ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni

Richiedente: CRNMNL75P30L182I.
Data invio: 24/02/2016. Rif. n.: 0830662016000112, Destinatari

Richiedi integrazione

: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti Istruzioni

H} OBBLIGATORI
» NOME:

Richiesta di cancellazione dall'Elenco Integrazione e parere del Consiglio dell'Ordine degli Avvocati (COA)
Nazionale dei Difensori d'Ufficio
: . ; N R » DESCRIZIONE:
1___@Model|o di richiesta di cancellazione Passaggio procedurale riservato al Consiglio dell'Ordine per I'espressione del competente parere sull'istanza
. . dell'Avvocate, con eventuale integrazione documentale.
Integrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine degli Avvocati (COA) » REQUISITI OGGETTIVI:
] Integrazione e parere del Consiglio Nessuno.
L Jdelrordine » REQUISITI SOGGETTIVI:
= V‘; Allegati NESHO'NE:

! %Allegato all'integrazione Nessuno.
» ITER:
|| Nessuno.
» SPECIFICHE:
Nessuna.
» ADEMPIMENTI:
Nessuno.
» NOTE COMPILAZIONE:
Nessuna.

Si dovra procedere quindi all’integrazione

dell’istanza come da istruzioni.

Chiudi Adempimento
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ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni

Richiedente: CRNMNL7S5P30L1821.

_ Richiedi integrazione
Data invio: 24/02/2016. Rif. n.: 0830662016000112. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti

i oeeLiGaTORI RIFERIMENTO ISTANZA N. 0830662016000112

Richiesta di cancellazione dall'Elenco

7l Nazionale dei Difensori d'Ufficio INTEGRAZIONE DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI DI PATTI
: 5______@Model|o di richiesta di cancellazione (U Parere di accoglimento
Integrazione e parere del Consiglio ) Parere di rigetto

dell'Ordine degli Avvocati (COA)

|- 3iIntegrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine

U‘: Allegati

% Allegato all'integrazione

NESSUN DOCUMENTO ALLEGATO.

Si dovra indicare se il parere e di accoglimento

o di rigetto.
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ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni
Richiedente: CRNMNL75P30L1821.
Richiedi integrazione
Data invio: 24/02/2016. Rif. n.: 0830662016000112. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.
Yroceaiment chi“di
OBBLIGATORI
E RIFERIMENTO ISTANZA N. 0830662016000112
[rh Richiesta di cancellazione dall'Elenco .
T 'dNazionale dei Difensori d'Ufficio INTEGRAZIONE DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI DI PATT
@Modello di richiesta di cancellazione (&) Parere di accoglimento
lﬁ Integrazione e parere del Consiglio (U Parere di rigetto
dell'Ordine degli Avvocati (COA)

= < e NESSUN DOCUMENTO ALLEGATO.
k: ‘ 3 Integrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine

[f"‘) Allegati

%\ Allegato all'integrazione

r E successivamente chiudere la

scheda.




’interazione del COA con la piattaforma

ISTANZA IN ELABORAZIONE Istruzioni

Richiedente: CRNMNL7SP30L1821
Richiedi integrazione
Data invio: 24/02/2016. Rif. n.: 0830662016000112. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTL.

Procedimenti Istruzioni

#3 OBBLIGATORI
» NOME:

Richiesta di cancellazione dall'Elenco Integrazione e parere del Consiglio dell'Ordine degli Avvocati (COA)

Nazionale dei Difensori d'Ufficio
" N - N » DESCRIZIONE:
@”“"’”“ di richiesta di cancellazione Passaggio procedurale riservato al Consiglio dell'Ordine per I'espressione del competente parere sull'istanza
- L dell’'Avvocato, con eventuale integrazione documentale.
Integrazione e parere del Consiglio

gsllion pxiasolliyvecati{ (0N » REQUISITI OGGETTIVI:
F Integrazione e parere del Consiglio Nessuno.
#|dell'Ordine » REQUISITI SOGGETTIVI:
: , Nessuno.
G Aegat » TERMINE:
%Allagatu all'integrazione Nessuno.
» ITER:
|| messuno.
» SPECIFICHE:
Nessuna.

Si procedera a chiudere

I’adempimento e ad inviare la
v richiesta al CNF.

Nessuno.
» NOTE COMPILAZIONE:
Nessuna.

Chiudi Adempimento Firma del modello

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.



’interazione del COA con la piattaforma

ISTANZA IN ELABORAZIONE

Richiedente: CRNMNL75P30L1821.

Istruzioni

Richiedi integrazione Invia al CNF

Data invio: 24/02/2016. Rif. n.: 0B30662016000112. Destinatario: Ordine degli Avvocati di PATTI.

Procedimenti

.m. OBELIGATORI

Richiesta di cancellazione dall'Elenco
Nazionale dei Difensori d'Ufficio

P @Modello di richiesta di cancellazione

Integrazione e parere del Consiglio
dell'Ordine degli Avvocati (COA)

F Integrazione e parere del Consiglio
#|dell'Ordine

5. ir‘: Allegati

&)Nlegato all'integrazione

Istruzioni

s> NOME:
Integrazione e parere del Consiglio dell'Ordine degli Avvocati (COA)

» DESCRIZIONE:
Passaggio procedurale riservato al Consiglio dell'Ordine per I'espressione del compets
dell'Avvocato, con eventuale integrazione documentale.

e parere sull'istanza

» REQUISITI OGGETTIVI:
Nessuno.

» REQUISITI SOGGETTIVI:
Nessuno.

» TERMINE:

Nessuno.

» ITER:

Nessuno.

» SPECIFICHE:

Nessuna.

» ADEMPIMENTI:
Nessuno.

» NOTE COMPILAZIONE:
Nessuna.

Adesso l'istanza é pronta per l'invio.

Firma del modello

ATTENZIONE: Sara possibile firmare tutti gli elementi della pratica anche subito prima di inviarla.



AVVIO ISTANZE

L|! 1. Iscrizione

| 2. Permanenza

L|! 3. Cancellazione
L|! 4. Sospensione

ATTIVITA DELL'UTENTE

[ 1stanze in compilazione
|_|! stanze in elaborazione
|_|! Istanze chiuse

B Gestione account

#* Contenuti informativi

£ Esci

’interazione del COA con la piattaforma

— FILTRA ISTANZE IN ELABORAZIONE

ISTANZE IN ELABORAZIONE

Titolare ~
Cancellazione CRNMNL75P30L 1821
- Iscrizione CRNMNL75P30L182I
Iscrizione CRNMNL75P30L 1821

- Iscrizione MZZGCME7L26H570E

. Iscrizione MZZGCMGETL26H570E

Scadenza [data di spedizione] ~
30 [24/02/2016]

28 [22/02/2016]
28 [22/02/2016]
27 [21/02/2016]

23 [17/02/2016]

seleziona

O 0O oo

La piattaforma permette all’operatore

del COA anche il caricamento
simultaneo di u parere su piu istanze.




’interazione del COA con la piattaforma

AVVIO ISTANZE

|_|! 1. Iscrizione

|_|! 2. Permanenza

L|! 3. Cancellazione
L|! 4_ Sospensione

ATTIVITA DELL'UTENTE

|_|! Istanze in compilazione
L|! stanze in elaborazione
L|! Istanze chiuse

B Gestione account

£* Contenuti informativi

£ Esci

FILTRA ISTANZE IN ELABORAZIONE

ISTANZE IN ELABORAZIONE

Titolare ~
0830662016000112 3. Cancellazione CRNMNL75P30L1821
0830662016000106 ‘ 1. Iscrizione CRNMNL75P30L182I
0830662016000103 1. Iscrizione CRNMNL75P30L1821
0830662016000102 ‘ 1. Iscrizione MZZGCMBTL26H5TO0E
0830662016000101 1. Iscrizione MZZGCM67TL26H570E

Scadenza [data di spedizione] ~ seleziona

30 [24/02/2016]

28 [22/02/2016]
28 [22/02/2016]
27 [21/02/2016]
23 [17/02/2016]

Selezionando le istanze a cui fare
riferimento e cliccando sul tasto
indicato € possibile procedere
all’integrazione di piu richieste.




’interazione del CNF con la piattaforma



’interazione del CNF con la piattaforma

Gli utenti della piattaforma lato CNF sono 3:
operatore, funzionario e amministratore.

Gli operatori possono esaminare le istanze inoltrate ai COA, le istanze
inoltrate al CNF, gestiscono I’elenco delle cancellazioni, pubblicano 'elenco
nazionale, gestiscono gli utenti (solo amministratore).



’interazione del CNF con la piattaforma

L’operatore del CNF accedendo alla piattaforma,
sotto la voce “Istanze in corso” potra vedere l'istanza

presentata dall'utente e gia lavorata dal Consiglio
dell’Ordine.

CNFPRT70

FILTRA ISTANZE @ CORSO

ATTIVITA DELL'UTENTE -
Ll! Istanze in corso
| istanze chiuse

BB Gestione account

£ Esci

ISTANZE IN CORSP

Titolare ~ Ordine ~ Data di spedizione ~  parere COA ~

stato ~ seleziona

0580912016000097 Ordine degli Awocati di ROMA

Iscrizione 16/02/2016 ‘ accoglimento ’ |

=

XHTML valido | CSS valido | Sezione 508 | WCAG

Per aprire I'istanza 'operatore . N
Qui e visibile la qualifica data dal

clicchera sul numero di

riferimento della pratica. COA quale parere circa I'istanza

in oggetto.




’interazione del CNF con la piattaforma

ISTANZA IN CORSO DI LAVORAZIONE PER L'OPERATORE CNF Istruzioni

Tibolat Proposta
Data invio: 16/02/2016. Rif. n.: 0580912016000097. Destinatario: Ordine degli Avvocati di ROMA,

Procedimenti

§ ossLIGATORI L’operatore potra aprire e visualizzare gli allegati
| [ irarezions ¢ parere del consglo firmati digitalmente e proporre l'istanza con
T - rdine gegli Avvocan . . . L L4
g)esresione = parere de consilc parere negativo, rinviarla alla commissione o
W\ dell'Ordine

proporla con parere positivo.

:--F;Allegati
% Allegato all'integrazione

E. r Iscrizione per partecipazione a un corso
‘biennale e superamento di esame

: F Modello di iscrizione per superamento
P esame

-E‘; Allegati ||

% Attestato di superamento esame

- {3 OPZIONALI

. ) Integrazione del Consiglio Nazionale
Forense



’interazione del CNF con la piattaforma

ISTANZA IN CORSO DI LAVORAZIONE PER L'OPERATORE CNF Istruzioni

Titolard Proposta
Data invio: 16/02/2016. Rif. n.: 0580912016000097. Destinatario: Ordine degli Avvocati di ROMA. -
Procedimenti Documento

£ OBELIGATORI
. ) Integrazione & parere del Consiglio Scarica Documento
T dell'Ordine degli Avvocati (COA)

E Integrazione & parere del Consiglio
) dell'Ordine

r} Allegati

% Allegato all'integrazione

Qualifica dell’istanza

Iscrizione per partecipazione a un corso
biennale e superamento di esame

’ Modello di iscrizione per superamento
PN esame

'--mAllegati H

é..%&ttestato di superamento esame

= m OPZIONALI

Integrazione del Consiglio Nazionale
Forense



’interazione del CNF con la piattaforma

CNFFNZ70A01HS501P Tu sei qui: GD

ATTIVITA DELL'UTENTE e

LD Istanze in corso

L! Istanze chiuse
| Cancellazioni d'ufficio Rif. NDU

Categoria =« Titolare ~ Ordine ~

@ Gestione account

580912016000097 Ordine degli Awocati di ROMA
£ Esci i ’

Il funzionario del CNF accedendo alla piattaforma potra vedere
I'istanza presentata.

Per aprire l'istanza 'operatore clicchera sul numero di riferimento
della pratica.

Data di spedizione ~ parere COA ~ stato ~ seleziona
16/02/2016 accoglimento | O




CNFFNZ70A01HS01P Tu sei qui: GDLU
uzioni

ATTIVITA DELL'UTENTE

B stanze in corso
LB Istanze chiuse
\_D Cancellazioni d'ufficio
@ Gestione account

£ Esci

’interazione del CNF con la piattaforma

1. Il funzionario del CNF quando aprira l'istanza
avra a disposizione tutte le funzionalita.

ISTANZA IN CORSO DI LAVORAZIONE PER L'OPERATORE CNF
Proposta

Titolare

Data invio: 16/02/2015. Rif. n.: 0580312016000097. Destinatario: Ordine degli Avvocati di ROMA,

Procedimenti

] g OBBLIGATORI

) r Iscrizione per partecipazione a un corso
T dbiennale e superamento di esame

|£.jModello di iscrizione per superamento

L V?:::::“ 2. Dopo aver verificato il contenuto dell’istanza,
Q) Attestato i superamento esame potra qualificarla e chiuderla. Solo una volta che
avra proceduto a chiudere Iistanza potra

5 mlntegrazione e parere del Consiglio .
procedere a stampare la delibera.

dell'Ordine degli Avvocati (COA)

F Integrazione e parere del Consiglio
) dell'Ordine ”

=) Dkllegati

i %Allegato all'integrazione

= f§ oPZIONALI

Integrazione del Consiglio Nazionale
Forense



’interazione del CNF con la piattaforma

ATTIVITA DELL'UTENTE

| |stanze in corso

L|! stanze chiuse

8 Gestione account

£ Esci

Selezionando “Istanze chiuse” dal menu

“Attivita dell'utente” I'utente del CNF potra
visualizzare tutte le istanze in attesa di delibera.

FILTRA ISTANZE CHL

GENERAZIONE DELIBERA E CHIUSURA

(  Genera file delibera ) |

ategoria m Risultati per pagina |1000 |
per Titolare I
spedite dal giorno VHmese v anno V¥
per rif. NDU |
Cerca ) (__ Annulia

ISTANZE CHIUSE

Titolare ~

Data di spedizione ~

Data di delibera ~

seleziona
30912016000097 1. Iscrizione GMBFNCT72R43A6620 16/02/2016 . O
0580912016000092 1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620 16/02/2016 ‘ B ‘ O
80912016000091 1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620 15/02/2016 | |




’interazione del CNF con la piattaforma

Sara necessario selezionare con

un flag I'istanza per poterla

FILTRA ISTANZE CHIUSE
per categoria
per Titolare
spedite dal

per rif. NDU

tutte le categorie v |

giorno V||mese v anno Vv

lavorare.

Risultati per pagina ‘1000 ‘

GENERAZIONE DELIBERA E CHIUSURA

(  Generafile delibera

ISTANZE CHIUSE

8091201e000097

0580912016000092

580912016000091

Titolare

1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620
1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620
1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620

Firma istanze selezionate

] | Annulla

Data di delibera - stato -

Data di spedizione ~ s:'eziona

16/02/2016

15/02/2016

16/02/2016




’interazione del CNF con la piattaforma

Per firmare l'istanza selezionata

clicecare sul tasto indicato.

FILTRA ISTANZE CHIUSE -

per categoria tutte le categorie V| Risultati per pagina ‘1000 ‘

per Titolare ‘

spedite dal giorno ¥ | | mese V¥ annu[|

y 4
per rif. NDU / ‘
Cerca .] _' Annulla

GENERAZIONE DELIBERA E CHIUSURA -

( Generafile delibera ) ( ) ( N

ISTANZE CHIUSE

Titolare Data di spedizione ~ Data di delibera « stato =  seleziona
80912016000097 1. Iscrizione GMBFNCT72R43A6620 16/02/2016 ]
058091201600009 1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620 15/02/2016 ‘ . ‘ |
5809120160009 1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620 15/02/2016 ] O

Firma istanze selezionate




’interazione del CNF con la piattaforma

PROCEDURA DI FIRMA AUTOMATICA

ELENCO PRATICHE

% Pratica 0580912016000097 del 16/02/2016

Apponi ulteriore firma Esci



’interazione del CNF con la piattaforma

Cliccando su questo pulsante
sara possibile generare la

delibera relativa all’istanza
selezionata.

FILTRA ISTANZE CHIUSE

per categoria Risultati per pagina ‘1000 ‘

per Titolare

spedite dal

per rif. NDU

Cerca )( Annulla

GENERAZIONE IBERA E CHIUSURA -

(_ Generafile delibera )| ) { )

ISTANZE CHIUSE

Titolare Data di spedizione ~ Data di delibera stato =  seleziona
80912016000097 1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620 16/02/2016 ] v
0580912016000092 1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620 15/02/2016 ‘ . ‘ |
)580912016000091 1. Iscrizione GMBFNCT72R43A6620 15/02/2016 ] O

Firma istanze selezionate




’interazione del CNF con la piattaforma

Compilando questa scheda sara
possibile inserire le

informazioni principali utili alla
DATI DELIBERA generazione dell’istanza.

Commissione

Inserire un nome per riga

| uogo riunione

Data riunione
2016 v M- vill—- w ['3 - W - E "

Eegretario |:|

lota I:'

Data deposito
2016 v /|- vi/i—- v @

Annulla ( Conferma




’interazione del CNF con la piattaforma

DATI DELIBERA x L’utente clicchera poi su
conferma per generare la
Commissione delibera che verra visualizzata

Inserire un nome per riga successivamente in PDF.

Marioc BRossi
Luca Bianchi
Francesco Brambilla

Luogo riunione

Roma

Diata riunione
12016 v|/|gennaio  v|/|18 v|E 17 v|'o0 v|

Segretario

Marco Verdi v
MNota L]
Test

Data deposito
12016 v|/|gennaio v |/[21iv| @

Annulla ) n,: Conferma




’interazione del CNF con la piattaforma

CONSIGLIO NAZIONALE FORENSE
PRESSO IL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA

ELENCO UNICO NAZIONALE DEGLI AVVOCATI
DISPONIBILI AD ASSUMERELE
DIFESE D'UFFICIO

COMMISSIONE DIFESE D'UFFICIO

Artivita Motivo Totale
Inserimenti D.Lgs. 28 luglio 1989, n. 271, art. 29, comma 1-bis lettera a) 1
D.Lgs. 28 luglio 1989, n. 271, art. 29, eomma 1-bis lertera b) 1
D.Lgs. 28 luglio 1989, n. 271, art. 29, comma 1-bis lettera b) 1
i Rigetti 0 |
Permanenza D.Lgs. 28 luglio 1989, n. 271, art. 29, comma I-quater lettera b) 0
Sospensione a domanda 0

Cancellazion d'ufficio D.Lgs. 28 luglio 1989, n. 271, art. 29, comma I-guater lettera a)
decesso
sospensione volontaria dall'4lbo
cancellazione volontaria dall'Albo
sanzioni disciplinari definitive superiori all'ammonimento

D.Lgs. 28 luglio 1989, n. 271, art. 29, comma 1-quinguies

[ T e T S o I =1

Cancellazioni a domanda

Questa Conmunissione, nominata ai sensi dell’art. 7 del Regolamento per la tenuta ¢ I'aggiomamento
dell’elenco unico nazionale degli avvoeati 1seritti negli albi disponibili ad assumere le difese di nfficio.
adottato nella seduta del Consiglio Nazionale Forense del 22 maggio 2015 ¢ ss.mm.,
- composta dai Signor1 Avvocat:
Bianchi ¢ Rossi
- riunita in Roma oggi 2016-01-19 alle ore 14:30:



’interazione del CNF con la piattaforma

per categoria tutte le categorie v| Risultati per pagina ‘1000 ‘
per Titolare ‘
spedite dal giorno Vv | | mese ¥ |anno Vv
per rif. NDU |
Dopo I'approvazione della delibera,
GENERAZIONE DELIBERA E CHIUSURA il documento firmato e scansionato -

FILTRA ISTANZE CHIUSE

Genera file delibera ) (

potra essere caricato sulla

STANZE CHIUSE

60912016000097

0580912016000092

)580912016000091

piattaforma per essere messoa |
disposizione del COA.

Titolare seleziona

1. Iscrizione GMBFNC72R43A6620 16/02/2016
1. Iscrizione GMBFNCT72R43A6620 15/02/2016
1. Iscrizione GMBFNCT72R43A6620 16/02/2016

Firma istanze selezionate




’interazione del CNF con la piattaforma

L’operatore e il funzionario del CNF gestiscono manualmente tutte quelle cancellazioni che non
avvengono per scadenza dei termini:

Cancellazione volontaria

Cancellazione per decesso

Sanzioni disciplinari superiori allammonimento
Sospensione volontaria dall’albo

@b



’interazione del CNF con la piattaforma

ATTIVITA DELL'UTENTE =

L]! Istanze in corso

NUOVA CANCELLAZIONE

Codice Fiscale

L]! Istanze chiuse

Motivazione

El! Cancellazioni d'ufficio

@ Gestione account

£ Esci

decesso

: 2 '
CANCELLAZIONI sospensione volontaria dall'Albo

 cancellazione volontaria dall'Albo
cancellazione volontaria dall'Albo

sanzioni disciplinari superiori all'ammonimento

Nome

Codice Fiscale

Cognome

MZZGCMG6T7L26HST0E | UTENTE TEST

GLTPLAGSBT31E875M | UTENTE2 TEST2

Data inserimento

-

2015/11/04

2015/11/10

Motivazione ~

sanzioni disciplinari superiori 7))
all'ammonimento

cancellazione volontaria dall'Albo (7]

Le cancellazioni avvengono mediante un’apposita funzione
raggiungibile mediante una voce nel menu “Attivita dell’'utente”.

Le funzioni a disposizione prevedono la cancellazione volontaria ,
la cancellazione per decesso, la cancellazione a causa di sanzione
disciplinare e la sospensione volontaria dall’albo.




’interazione del CNF con la piattaforma

NUOVA CANCELLAZIONE

Codice Fiscale GLTPLAGBT31E875M

Motivazione : W

Invia

Per cancellare un avvocato si deve

procedere alla ricerca per codice fiscale
usando I’apposito campo editabile.




’interazione del CNF con la piattaforma

ATTIVITA DELL'UTENTE

|_|! Istanze in corso
|_|! Istanze chiuse

|_|! Cancellazioni d'ufficic
| Gestione account

£* Esci

Esiste una funzione per la gestione

dell’account, utile per alcune operazioni
come la gestione dei dati del titolare e il
cambio della password di accesso.

ATTIVITA DELL'UTENTE

Ll; Istanze in corso
||=. Istanze chiuse
l_l.! Cancellazioni d'ufficic

BB Gestione account

Cliccando questo bottone s i possono
modificare i dati del titolare dell’account.




’interazione del CNF con la piattaforma

ICA | TUOI DAT

* Nome [Franz Scheda modifica dati account.

* Cognome CNEFFE

* Codice Fiscale |CNFFNZ70A01H501P

* Recapito telefonico (050500268 ‘

* E-mail |giacomo.mazzini@lextel it ‘
PEC

giacomo.mazzini@pec.it

* Data di nascita 61 ‘ 01 ‘i1970 J
* Provincia ROMA
* Comune ROMA

indirizzo u 'del Governo Vecchio
N.civico 3 ‘
Localitd Roma ‘

Provincia | RomMA v

Comune | ROMA v

CAP 00199 v




’interazione del CNF con la piattaforma

Password attuale

Scheda cambio password.

Nuova password

ﬁ

Conferma password




’interazione del CNF con la piattaforma

|:- Istanze in corso
|=- Istanze chiuse

L

BB Gestione account

£ Esci




[QUESTION TIME]

GRAZIE PER L’ATTENZIONE

Consiglio Nazionale Forense @LeXtel

Servizi telematici per I'avvocatura

presso il Ministe




